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 ٔظبَ ٚفك الارصبي خطٛغ ثٛاعطخ الأخشٜ اٌّح١طخ الأعٙضح ِغ اٌجؼط ثؼعٙب ِغ اٌّشرجطخ اٌحٛاع١ت ِٓ ِغّٛػخ ٟ٘

 .ا٢ٌٟ اٌحبعت شجىبد ثٕبء ِٓ إٌبرغخ اٌفٛائذ ِٓ رٌه ٚغ١ش اٌج١بٔبد رجبدي ثٙذف ِؼ١ٓ ارصبي

 ِضً اٌّٛاسد ٘زٖ ِشبسوخ غش٠ك ػٓ حبعٛة عٙبص ِٓ أوضش ِٛاسد ِٓ ٌلاعزفبدح اٌّضٍٝ اٌٛع١ٍخ ٟ٘ الحاسوبية الشبكة او

 .الأزشٔذ اٌٝ اٌذخٛي ِشبسوخ ٚثبٌطجغ اٌطبثؼبد ِضً الاعٙضح ِشبسوخ ٚأ٠عب ٚاٌج١بٔبد اٌزخض٠ٓ ِغبحبد
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 :(Network) الشبكات تعريف



 ِزصٍخ ا٢ٌٟ اٌحبعت أعٙضح ِٓ ِغّٛػخ ِٓ رزىْٛ شجىخ ٟٚ٘ . work group ػًّ ِغّٛػخ اعُ أ٠عب ػ١ٍٙب ٠ٚطٍك

 ثزمذ٠ُ آٌٟ حبعت عٙبص أٞ لا٠ٕفشد ٚف١ٙب اٌشجىخ فٟ اٌّزبحخ ٚاٌّٛاسد ٚاٌّؼٍِٛبد اٌج١بٔبد فٟ اٌّشبسوخ ثغشض ثجؼعٙب

 ِزغب٠ٚخ رىْٛ اٌشجىخ ٘زٖ فٟ ا٢ٌٟ اٌحبعت اعٙضح ع١ّغ اْ ثً الاعٙضح ِٓ غ١شٖ ثٗ لا٠مَٛ ١ِّض دٚس ٠ٍؼت اٚ ِؼ١ٕخ خذِخ

 .ٌٕفغٗ وخبدَ عٙبص وً ٠ٚؼًّ ٚاٌصلاح١بد الإِىب١ٔبد فٟ ِزغب٠ٚخ الأعٙضح ع١ّغ ٚرىْٛ رٍؼجٗ اٌزٞ اٌذٚس فٟ

 Peer To Peer للند الند شبكة
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 ٘زا ػٍٝ ٠طٍك اٌحبٌخ ٘زٖ ٚفٟ ثزمذ٠ّٙب غ١شٖ أحذ لا٠مَٛ ١ِّضح خذِخ ثزمذ٠ُ الأعٙضح أحذ ٠ٕفشد اٌشجىبد ِٓ إٌٛع ٘زا فٟ

 اٌطجبػخ خبدَ ػ١ٍٗ ف١طٍك اٌطجبػخ خذِخ ٠مذَ وبْ فأرا اٌشجىخ ػٍٝ ٠مذِٙب اٌزٟ اٌخذِخ ثبعُ ٠ٍٚمت Server اعُ اٌغٙبص

Print Server ْاٌجش٠ذ خبدَ اعُ ػ١ٍٗ ٠طٍك فبٔٗ الاٌىزشٟٚٔ اٌجش٠ذ خذِخ ٠مذَ وبْ ٚا Mail Server اٌزٟ الاعٙضح ثبلٟ اِب 

 .Clients اٌؼّلاء اعُ ػ١ٍٙب ٠طٍك Server اي ٠مذِٙب اٌزٟ اٌخذِبد ِٓ رغزف١ذ

 Serversِٓ اُ٘ أٔظّخ رشغ١ً اٌخٛادَ 

•Unix. 

•Linux. 

•Microsoft Windows Server. 

 Client/Server والعميل الخادم شبكة
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 رزغبٚص لا الأث١ٕخ ِٓ صغ١شا رغّؼب اٚ ٚاحذا ثٕبءا ٚرغطٟ ػِّٛب خبصخ ٍِى١خ راد شجىبد ٟٚ٘ (LAN) غبٌجب رذػٝ

 ِصٕغ اٚ ششوخ ِىبرت فٟ اٌؼًّ ِٚحطبد اٌشخص١خ اٌحٛاع١ت ِغّٛػخ ٌشثػ غبٌجب رغزخذَ ٟٚ٘ .ِزشاد و١ٍٛ ػذح اثؼبد٘ب

 ث١ٓ اٌج١بٔبد ثٕمً اٌؼب١ٌخ ثغشػزٗ إٌٛع ٘زا ٠ّزبص . ث١ٕٙب ف١ّب اٌّؼٍِٛبد ٚرجبدي وبٌطبثؼبد ثبٌّصبدس اٌّشبسوخ ِٓ ٌزّى١ٕٙب

  .ثبٌضب١ٔخ ١ِغبثذ 1000 اٌٝ ١ِغبثذ 4 ث١ٓ اٌج١بٔبد ٔمً عشػخ رزصً ح١ش الاعٙضح

  (Local Area Network) الوحلية الشبكات
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 إتصال بنقطة فردي بشكل إلعقد  جميع توصيل يتم حيث ”LAN“إلمحلية للشبكة هيكل ه   :النجمية الشبكة
   أنه  إلنجمية إلشبكة فوإئد  من .إلمحول أو  إلوصل لوحة مثل مركزية

 عقدة ؤسقاط سيتم كابل  إي فشل حالة ف 
 .فقط وإحدة

Star Topology 
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 وبٍِخ دٌٚخ ِضً وج١شح عغشاف١خ ِٕطمخ رغطٟ اٌزٟ اٌشجىخ ٟٚ٘ اٌغجؼ١ٕبد أٚائً فٟ ظٙشد ح١ش اٌذ١ٌٚخ اٌشجىخ أ٠عب ػ١ٍٙب ٠طٍك

 إٌّطمخ حذٚد رزؼذٜ لذ ثّغبفبد ثؼعٙب ػٓ ثؼ١ذح ِزؼذدح وّج١ٛرش أعٙضح ث١ٓ الارصبي ٌزحم١ك اٌٛاعؼخ الارصبلاد ٔظُ ٚرغزخذَ

 (WAN) اٌٛاعؼخ اٌشجىبد ثاحذٜ اسرجبغّٙب خلاي ِٓ ثجؼعّٙب ٠زصلا اْ ِزجبػذر١ٓ ِح١١ٍز١ٓ شجىز١ٓ لاٞ ٠ّىٓ وّب ٚاٌذٌٚخ
 ٚرغزخذَ رغط١ٙب اٌزٟ اٌشبعؼخ ٌٍّغبحبد ٔظشا (LAN) اٌّح١ٍخ اٌشجىبد ٠شثػ اٌزٞ اٌفمشٞ اٌؼّٛد اٌٛاعؼخ اٌشجىبد رّضً ح١ش

 ا١ٌّىش٠ٚف ِٚٛعبد اٌز١ٍفٛٔبد خطٛغ ِضً ثؼ١ذح ِغبفبد اٌٝ اسعبٌٙب ٠ّزذ ٚاعٙضح اٌّح١ٍخ اٌشجىبد ث١ٓ اٌشٚاثػ ِٓ أٔٛاع اٌشجىخ

 .ِؼب اٌؼبٌُ أحبء وً فٟ اٌّزٛاعذ٠ٓ ٚالافشاد إٌّظّبد الاف رشثػ ح١ش اٌٛاعؼخ اٌشجىبد أٔٛاع اُ٘ ِٓ الأزشٔذ شجىخ ٚرؼزجش

  (Wide Area Network) الواسعة الشبكات
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 :ٟ٘ اٌشجىبد اٌزٟ رغزخذَ الأعلان اٚ اٌىبثلاد فٟ اٌزٛص١ً ِٚٓ ٘زٖ الاعلان: الشبكات السلكية

 ٠ٚىْٛ اٌحبظش اٌٛلذ فٟ شؼج١خ الأوضش ٘ٛ cabling pair Twisted الوفحولة الازواج

 .اٌٙبرف حبٌخ فٟ وّب 2 ١ٌٚظ داخ١ٍخ اعلان 8 ِٓ ِىْٛ ٌىٕٗ اٌٙبرف عٍه ٠شجٗ اٌؼبدح فٟ

 اصٚاط أسثؼخ ف١زىْٛ ثؼعّٙب ػٍٝ ٍِفٛفبْ ٠ىٛٔبْ اٌضّب١ٔخ ِٓ عٍى١ٓ وً لاْ ثزٌه ٚعّٟ

  :ّ٘ب فشػ١ٓ اٌٝ إٌٛع ٘زا ٠ٚزفشع اعلان صّب١ٔخ اصً ِٓ

 Ushielded Twisted Pair( UTP)الأصٚاط اٌّغذٌٚخ اٌغ١شاٌّذػِٛخ •

 وً رغ١ٍف ٠زُ ٕ٘ب : Shielded Twisted Pair(STP) اٌّذػِٛخ اٌّغذٌٚخ الأصٚاط•

   .اٌخبسع١خ اٌزذاخلاد ِٓ ٌلاعلان اوجش حّب٠خ ٠إِٓ ِّب ثؼبصي ِٕفصلا رغ١ٍفب صٚط
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   UTPػٍٝ اٌــ  STPرزفٛق ٚرز١ّض اٌــ 

 .الً ػشظخ ٌٍزذاخً اٌىٙشِٚغٕبغ١غٟ•

 .رغزط١غ دػُ الاسعبي ٌّغبفبد اثؼذ •

 .فٟ ثؼط اٌظشٚف رٛفش عشػبد ثش اوجش •
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 ولهذإ  إلضوء من نبضات صورة على إلرقمية إلبيانات إشارة ونقل حمل يتم OPTIC FIBER  الضوئية الآلياف
 . نسبية بسهولة فيها  إلمنقولة إلالتكرونية إلاشارة شقة يمكن إلنحاسية إلكابلات إن حيث إلبيانات لارسال آمانا  إكت   تعد 
ة  بسرعة إلبيانات لنقل إلامثل إلحل ه إلضوئية إلالياف تعد   ضعف حدوث وعدم إلاشارة لنقاء نظرآ  بعيدة ولمسافات كبتر
 .إلضوئية إلألياف هو  إلامثل فالحل شديدة كهرومغناطيسية  لموجات متعرضة إلشبكة كانت  فإذإ  فيها 
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 بعض الاخحلافات بين الألياف الضوئية والأسلاك النحاسية

 الكابلات الضوئية الكابلات النحاسية

ددي أقل ددي إلعال   عرض إلنطاق إلتر
 دعم قدرإت عرض إلنطاق إلتر

  صورة نبضات كهربائية
 
، حيث أن , ترسل إلبيانات ف

 إلنحاس مادة جيدة إلتوصيل للكهرباء
 ترسل إلبيانات بصورة نبضات ضوئية

متر  100أقصى مسافة للإشارة إلكهربائية ه    يمكن للضوء أن ينتقل لمسافات أبعد 

 إكت  عرضة للتدإخل إلكهرومغناطيس  
إلألياف إلضوئية أقل عرضة للتدإخل 

 إلكهرومغناطيس  

  بيئات أكت  عرضة للخطر مثل إلبحر  لا يمكن غمرها تحت إلبحر
 
تستخدم ف  

ة وتحتاج صيانة بصورة مستمرة  لا تحتاج ؤل صيانتها أو إستبدإلها بشكل متكرر مشاكلها كثتر

 تكلفتها عالية من حيث إلإعدإد وإلصيانة تكلفتها قليلة مقارنة بالألياف إلضوئية
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(Wireless )الشبكات اللاسلكية   

(Infrared )الاشعة جحث الحوراء   

 ِٓ غ١ش٘ب اٚ اٌصٕبػ١خ الألّبس ئشبساد اٚ ِٛعبد غش٠ك ػٓ ف١ٙب ثجؼعٙب اٌىّج١ٛرش اعٙضح رزصً اعلان ثذْٚ شجىبد ٟ٘

 ِشٚس ِغ ا١ٌٙب اٌحبعخ اصدادد اٌزٟ اٌّؼٍِٛبد ٔمً رىٌٕٛٛع١ب ػبٌُ فٟ وج١شح صٛسح اٌلاعٍى١خ اٌشجىبد أحذصذ ٌٚمذ اٌّٛصلاد

 ٚفشرٗ ِب ٚ٘زا ٚرىٍفخ عٙذ ثبلً أخشٜ اٌٝ عٙخ ِٓ ث١بٔبد ٌٕمً ٚافعٍٙب اٌطشق اعشع ٠غذ ثبْ ٠طّح الأغبْ ٚأصجح اٌٛلذ

 . اٌّغبي ٘زا فٟ ٠ؼٍّْٛ ِّٓ اٌىض١ش٠ٓ ا٘زّبَ ِحً اٌلاعٍى١خ اٌشجىبد أصجحذ ٌٚمذ اٌلاعٍى١خ اٌشجىبد

 ِٓ اٌؼذ٠ذ فٟ رغزخذَ ٚاٌزٟ ظٛئ١خ اشؼخ ػٓ ػجبسح ٟٚ٘ الأحّش اٌعٛء رشدد ِٓ الً رشدد٘ب لاْ اٌحّشاء ثبٌزحذ ع١ّذ

 :ِشىٍز١ٓ ٕ٘بن اْ الا ٌٍىّج١ٛرش اٌطشف١خ الأعٙضح

 اٌٝ وٛٔزشٚي اٌش٠ّٛد رٛع١ٗ ٠غت أٞ فمػ اٌشؤ٠خ ِذٜ فٟ رؼًّ اٌحّشاء رحذ الاشؼخ ف١ٙب اٌّغزخذِخ اٌزىٌٕٛٛع١ب اْ•

  .ثٗ ٌٍزحىُ ِجبششح اٌزٍفض٠ْٛ

 ث١ٓ اٌّؼٍِٛبد رجبدي ٠ّىٓ أٞ One to One رىٌٕٛٛع١ب ٟ٘ اٌحّشاء رحذ الاشؼخ ف١ٙب اٌّغزخذِخ اٌزىٌٕٛٛع١ب اْ•

 .فمػ عٙبص٠ٓ
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Network Interface Card (NIC بطاقة الشبكة  (  
   ، إلمهمة إلصلبة إلحاسوب مكونات ؤحدى ه   إلشبكة بطاقة

  شبكة بأي إلإتصال للحاسوب يمكن لا  دونها  من وإلتر
نت"  بطاقة وكل . حاسوب شبكة طريق عن إلأخرى إلحوإسيب مع إلتوإصل إلحاسوب لمستخدم تسمح أي مثلا، "إلأنتر

نت شبكة    مخزن يكون وإلذي ، MAC Address بالـ تسمى تسلسية بأرقام بت-48 له إلإيت 
 إلقرإءة ذإكرة( ذإكرة ف 

   موجودة خاصة )فقط
 .إلشبكة بطاقة نفس ف 

هو أحد أجهزة إلشبكة إلمستخدمة لربط إلأجهزة ببعضها، يتم وصل كل جهاز كمبيوتر باحد  Hubالموزع   
  إل إلمنافذ
يتلقر هذإ إلجهاز إلإشارة من أحد إلمنافذ وينقلها ؤل جميع إلمنافذ إلأخرى ولكل جهاز متصل بهذه   Hubف 

 5و 3و 2و1فانة يمررها على إلفور ؤل إلمنافذ رقم  4مكون من ثمانية منافذ ؤشارة على منفذ   Hubإذإ تلقر : إلمنافذ فمثلا
 .8و 7و 6و

Hub 

يف.ڤيان عدنان فرمان و م. م.م: إعدإد مهندس إبرإهيم محمد شر  



(Switch )المحول   
ة إلارسال لكن إلــ لكن  Hubٌشبه الـ • يرسل فقط إل  switchإلأختر يرسل إل كل إلاجهزة ويسبب بطء بسبب كت 

 .إلجهاز إلمطلوب مما يسرع إلشبكة
  يحدد إلجهاز إلمطلوب إلتعامل معه switchيعمل برودكاست بينما إلــ   Hubإل•

 .يستخدم عنوإن كرت إلشبكة يعت 

Switch 
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 :(Access Point)موزع الشبكة 
إو نقطة إلوصول إللاسلك  هو جهاز يقوم بتجميع كل إلأجهزة  إللاسلكية إلموجودة  Wireless Access Pointجهاز   

  مكان ما وتوصيلها عن طريق إلاسلاك بالشبكة إلرئيسية  لتحقيق إلتوإصل بير  إلأجهزة إلسلكية من جهة وإللاسلكية 
ف 

يمكن أيضا لعدة موزع شبكات أن تتصل مع بعضها إلبعض لتشكيل شبكة أكتر مما يسمح لعدد أكتر من . من جهة أخرى
  نطاق مساحات أكتر 

 .إلأجهزة إللاسلكية بالبقاء متصلة ف 
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 (Router) الموجه
 الــ فً Network layer الشبكة طبمة فً ٌعمل هو لهذا جهاز بكل الخاص IP address الــ ٌفهم ان ٌستطٌع•

OSI layers. 

 للانترنت الفعلً الأساس هو الراوتر ٌعتبر لهذا بعض مع المختلفة المحلٌة الشبكات ٌربط ان ٌستطٌع انه الراوتر ٌتمٌز•

 .IP address للــ استخدامه مع الشبكات بٌن الربط فً

 .خاصة بروتوكولات طرٌك عن وذلن للهدف مسار افضل ٌعرف انه الراوتر فً نمطة اهم•

 وافضل به الخاص والمنفذ جهاز بكل الخاص IP الــ بتسجٌل فٌه ٌموم routing table جدول بعمل الراوتر ٌموم•

 .الجهاز لهذا للوصول مسار
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 Firewall):) الحماية جدار
   ؤليه يشار  الحماية جدار 

 بها  إلموثوق إلمناطق بير   يفصل برنامج أو /و جهاز  هو  ، "إلناري إلجدإر " بعبارة إلأحيان بعض ف 
  
   إلعمليات بمرإقبة يقوم بدوره إلذي آخر، حاسوب جهاز  على برنامج أو  مخصصة أدإة ويكون إلحاسوب، شبكات ف 

 إلتر
  برنامج بمرور  فقط يسمح أو  ويرفض بالشبكة تمر 

 
 .معينة لقوإعد  طبقا

   إلحريق أبوإب ؤل مشابه هو  إلشبكة دإخل من إلحماية جدإر  وظيفة
 
   تركيب ف

   .إلمبان 
 
   يستعمل إلأول إلحالة ف

 
 منع ف

إق    إلخاصة، إلشبكة إختر
 .دإخلية غرفة ؤل (خارجية) منطقة من إلحريق دخول يعطل إلثانية إلحالة وف 
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 ايجابيات الشبكات
 .عشػخ الارصبي•

 .ِشبسوخ اٌزطج١مبد ٚاٌّؼٍِٛبد•

 .ِشبسوخ اٌطبثؼبد ٚالأعٙضح•

 .ِشوض٠خ الإداسح•

 سلبيات الشبكات
ػٕذ حذٚس ِشىٍخ ثبٌشجىخ لا٠ّىٓ )الاػزّبد٠خ •

 (.  اٌٛصٛي اٌٝ ػٕبصش ٍِٚفبد اٌشجىخ
 .رىٍفخ اٌزشو١ت ٚاٌص١بٔخ•

 .فمذاْ اٌخصٛص١خ ٚالاعزملا١ٌخ ٚالاِبْ•

اٌف١شٚعبد ٚاٌمشاصٕخ اٚ )اٌٙغّبد اٌخبسع١خ •

 (.اٌٙبوشص
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   (Internet) الانترنت
 ونقل وإكتساب بعض مع بعضهم وإلتوإصل بالاتصال للناس تسمح إلحوإسيب بير   إلروإبط من عالمية شبكة ه  

   إلممتدة إلشبكة من إلمعلومات
 حدود  تتجاوز  وبصورة مكتوبة، ونصية وصوتية بصرية بوسائل إلعالم أرجاء جميع ف 

   وتتحدى إلمسافات وقيود  وإلكلفة وإلمكان إلزمان
 .إلرقابة سيطرة نفسه إلوقت ف 

نت آخرون ويعرف  لصالح بينها  فيما  وتتعاون بروتوكولات  باستخدإم تتفاهم للمعلومات دولية شبكة بأنه كذلك  إلإنتر
يد  مثل إلإمكانات من إلعديد  على وتحتوي مستخدميها، جميع ، إلتر  

ون     وإلاتصال إلإلكتر
   إلصونر

 بير   وإلمرن 
يد  وقوإئم بالفيديو، إلمؤتمرإت وإقامة إلأشخاص،  وإلعديد  إلصحفية، وإلتحليلات إلأخبار من إلملايير   ؤل بالإضافة إلتر

 .إلمرجع   إلبحث آلات  وكذلك شخصية بطريقة وإستخدإمها  لنقلها  إلمتاحة إلملفات من
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 الانترانت
 راد ,اٌششوخ فٟ داخ١ٍخ شجىخ ػبدح   رىْٛ ِصغشح ئٔزشٔذ شجىخ ػٓ ػجبسح ٟٚ٘

 ِؼب١٠ش رغزؼًّ. أٔذ ثٗ رزحىُ (server) ٍِمُ ػجش ئ١ٌٙب اٌٛصٛي ٠زُ خصٛص١خ

 ثبلإظبفخ TCP/IP  الارصبلاد ٚثشٚرٛوٛي HTML ٚ HTTP  ِٓ أزشٔذ

 ث١ٓ ئداس٠خ حٍٛي ٚرض٠ٚذ اٌزطج١م١خ اٌجشاِظ ٌذػُ سعِٟٛ ٠ٚت ِغزؼشض ئٌٝ

 ٠ز١ح داخٍٟ ٠ٚت ٍِمُ ِٓ رزأٌف ثأْ عذا ثغ١طخ رىْٛ أْ ٠ّىٓ ٚ اٌششوخ ألغبَ

 ِؼمذح رىْٛ أْ ٠ّىٓ وّب. اٌٙبرف ٚد١ًٌ اٌؼًّ وز١جبد ئٌٝ اٌٛصٛي ٌٍّٛظف١ٓ

 ِٕبلشخ ِٚغّٛػبد ف١ذ٠ٛ٠خ ٚاعزّبػبد ث١بٔبد لبػذح ِغ رفبػلاد رعُ ثأْ عذا

 . ِزؼذدح ٚٚعبئػ خبصخ

 الاكسترانت
ٔخ اٌشجىخ ٟ٘ الإوغزشأذ شجىخ ّٛ  رشرجػ ئٔزشأذ شجىبد ِغّٛػخ ِٓ اٌّى

 ِٕح ِغ ئٔزشأذ شجىخ وً خصٛص١خ ػٍٝ ٚرحبفع الإٔزشٔذ، غش٠ك ػٓ ثجؼعٙب

  .ث١ٕٙب ف١ّب ٚاٌٍّفبد اٌخذِبد ثؼط ػٍٝ اٌششاوخ أحم١خ

 اٌخبصخ الإٔزشأذ شجىبد رشثػ اٌزٟ اٌشجىخ ٟ٘ الإوغزشأذ شجىخ ئْ أٞ

 اٌؼًّ ششاوخ رغّؼُٙ اٌز٠ٓ الأثحبس ِٚشاوض ٚاٌّضٚد٠ٓ ٚاٌششوبء ثبٌّزؼب١ٍِٓ

  ٚرإِٓ اٌششاوخ أٚ اٌزخط١ػ ِشوض٠خ رغّؼُٙ أٚ ٚاحذ، ِششٚع فٟ

 اٌّح١ٍخ الإٔزشأذ ثخصٛص١خ اٌّغبط دْٚ ف١ٙب ٚاٌزشبسن اٌّؼٍِٛبد رجبدي ٌُٙ

 .ششوخ ٌىً
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  Internet Service Provider (ISP) الإنترنت خدمة مزود
نت الاتصال خدمة بموفر  أيضا يسمى و  كة وه   بالإنتر    إلسرر

نت ؤل إلوصول ؤمكانية لعملائها  توفر  إلتر  مزود  ويرتبط .إلإنتر
نت خدمة نت، نظام بيانات حزم لتوصيل إلمناسبة إلبيانات نقل تقنية باستخدإم بعملائه إلإنتر    إلاتصال مثل إلإنتر

 إلهاتق 
نت خدمة مزود  .لاسلكيا إو  إلمودم كابل  إو  يد  حسابات يوفر  قد  إلإنتر    إلتر

ون     للمستخدمير   إلإلكتر
 لهم تسمح وإلتر

ونية إلرسائل وإستقبال ؤرسال طريق عن إلبعض بعضهم مع بالتوإصل  (server) خادم خلال من إلإلكتر

   (Internet browser) المتصفح
 وهذه إلمختلفة، إلأخرى إلمحتويات وبعض وإلملفات وإلصور  إلنصوص إستعرإض للمستخدم يتيح حاسونر   برنامج هو 

   تكون إلمحتويات
   مخزنة إلغالب ف 

نت مزود  ف     صفحة شكل على وتعرض ؤنتر
نت شبكة على موقع ف     أو  إلإنتر

 شبكات ف 
   أخرى لصفحات روإبط تحوي أن ويمكن محلية

   أو  إلموقع نفس ف 
 .أخرى موإقع ف 

•Microsoft Internet Explorer. 

•Mozilla Firefox . 

•Google Chrome. 

•Microsoft Edge. 

•Apple Safari. 

•Opera. 

: من المتصفحات الشائعة   
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Google Chrome Browser 

Field URL Picture 

Button  

Icon with 

Hyperlink 

Advertisement 
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URL  ّهو اختصار للكلمة الإنكلٌزٌةUniform Resource Locator   ومعناها باللغةِ العربٌةّ عنوان الإنترنت؛ فالشرٌط الموجود على

 :فهو ٌضم التالً  http://www.google.com، فعلى سبٌل المثال عنوان مولع http//:المتصفحّ للذهاب أو الدخول على مولع معٌنّ ٌضم 

 (.80رلمها (  Port، وٌكون بوابةِ الدخولhttp//: وهو بروتوكول الإنترنت: البروجوكول

 .وهو عنوان الصفحة أو المولع:  Domain Nameاسن الناطق  

، وغٌرها من (com, .net, .edu, .gov, .org, .info).وهذه امتدادات تختلف من مولع إلى آخر، وأشهر الامتدادت هً : نوع اهحذاد الووقع 

 .الامتدادات

Picture تم إعداد بعض الصور لتكون , ٌمكن لصفحات الوٌب أن تحتوي على الصور والتً تكون إما رسومات أو صور الفوتوغرافٌة

 .، والبعض الآخر صور متحركة ، أو هً وصلات إلى صفحات وٌب أخرى(تظهر دائما وتبمى فً المولع)ثابتة 

Field المعلومات إرسال سٌتم ثم .النموذج فً الموجودة الحمول فً معلومات إدخال ٌمكنن حٌث نماذج على الوٌب صفحات من العدٌد ٌحتوي 

 فً عنصر عن البحث فً لمساعدتن عادة مصمم) الألل على واحد حمل على الوٌب صفحات معظم تحتوي .للمعالجة الوٌب خادم إلى الحمول فً

   .(المولع هذا

Button  الخادم إلى البحث معلومات إرسال إلى الزر على النمر ٌؤدي المثال، ففً .معٌن إجراء اتخاذ سٌتم علٌه النمر عند تفاعلً شكل او رسم. 
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 ثزح٠ًٛ ٠مَٛ ػ١ٍٙب ثبٌعغػ اٌّغزخذَ لبَ ارا ,URL ػٕٛاْ ػٍٝ ٠حزٛٞ صٛسح اٚ ٔص ٘ٛ (Hyperlink) التشعبي الارتباط

 .أخشٜ أزشٔذ صفحخ اٌٝ اٚ اخش ِىبْ  اٌٝ اٌّغزخذَ

 ٔمً فٟ اٌجشٚرٛوٛي ٘زا ٠غزخذَ rotocolP ransferT extTyperH ٌــ اخزصبس ٘ٛ :(HTTP) التشعبي النص نقل بروتوكول

 . HTML اٌـ صفحبد ِضً الأزشٔذ ٚصفحبد ٌٍّٛالغ اٌّىٛٔخ اٌج١بٔبد

 ٌٍؼّلاء رغّح اٌزٟ ثؼذ ػٓ الأزشٔذ خٛادَ ِغّٛػخ ٟٚ٘ World Wide Web) :ثبلإٔى١ٍض٠خ) العالمية العنكبوتية الشبكة أو الويب

 .اٌّزصفحبد ثبعزؼّبي اٌّزبحخ اٌخذِبد ٚاعزخذاَ (HTML) ا٠ٌٛت صفحبد ٚرصفح ثّشب٘ذح

Advertisement وغالبا رسومات الإعلانات هذه تكون ما وعادة شائعة وٌب صفحة على الإعلان ممابل مادٌة مبالغ الشركات تدفع 

 .للشركة الوٌب صفحة لعرض الإعلان على تنمر سوف أنن هو ذلن من والمصد .متحركة تكون ما
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.mil U.S. military   (اٌؼغىش٠خ ٚاٌّإعغبد ا١ٌٙئبد) 

.gov U.S. government   (اٌحى١ِٛخ ٚاٌّإعغبد اٌذٚائش) 

.com commercial companies    (اٌزغبس٠خ ٚاٌششوبد ا١ٌٙئبد)  

.edu universities   (اٌزؼ١ّ١ٍخ ٚاٌّإعغبد ٚاٌغبِؼبد اٌّؼب٘ذ) 

.org organizations   (ٚاٌّغب١ٔخ اٌخبصخ ٚا١ٌٙئبد إٌّظّبد) 

.net network sites   (اٌشجىبد خذِبد رٛص١ً ششوخ) 
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 :ِٓ اُ٘ ِحشوبد اٌجحش
•Google.com. 

•Bing.com. 

•Yahoo.com. 

•Ask.com. 

•AOL.com. 

ية) (HTML) التشعبي النص ترميز لغة  تستخدم ترمتر   لغة ه  HyperText Markup Language )  :بالإنكلتر 

  
 
غة هذه وتعتتر  إلويب، وموإقع صفحات وتصميم ؤنشاء ف

ّ
غات أقدم من إلل

ّ
   إستخدإما  وأوسعها  إلل

 
 صفحات تصميم ف

 .إلويب

د  حاسونر   برنامج هو  (Web search engine) البحث محرّك
َ
دإت على للعثور   صُمّمَ  ق

َ
ن
َ
 إلمُخزّنة إلمُست

بكة على
ّ
بُوتيّة إلش

َ
نِت) إلعنك تر

َ
  إلبحث مُحَرّك يكون أو  ،(إلإن

 
ات ؤدإرة على يَعمَل مُعيرّ   مُوقِع على موجودإ

ّ
دإد  إلمَلف ِ

 وإستر
   إلبيانات قاعدة مِن إلمَعلومات

تر
ّ
ريد  إل

ُ
بحَث أن ت

َ
   إلأمور  مِن هو  إلبَحث ومُحرّك عَنها، ت

بها  إلتر
ّ
طل
َ
 لإفادة مَوقِع أي   يَت

خدِمِير  
َ
   إلمُست

تائج تشكيل يَتِم إلبحث عَمل عِند  .إلمَعلومات عَن   إلبحثِ  ف 
ّ
   إلن

  إلتر
َ
كِلِ  على عنها  بحثت

َ
 قائِمة ش

دإت بعناوين
َ
ن
َ
   إلمُست

ريبة تكون إلتر
َ
   إلكلِمَة مَن ق

  إلتر
ُ
بحَث

َ
تيبِ  إلبحث مُحَرّك وَيَقومُ  عَنها، ت  إلبحث قائِمة عناص  بتر

 .خاصّة مَعايتر  حَسَب على
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   Google Chromeتغيير الصفحة الرئيسية في 
 Settings. 1 الاػذاداد حذد صُ ، Customize and control Google chrome          ػٍٝ ٚاظغػ ،Google Chrome افزح

2 3 

4 
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 :Browserمفضلة في  لإضافة

لاختيار مجلد لمفضلتك، إنقر على . سيظهر مربــع إلحوإر( 2
  إلمربــع ثم حدد مجلدإ

 .إلقائمة إلمنسدلة ف 

 حدد بن، الخاص المتصفح فً المطلوب المولع فتح مع (1

 المفضلة إلى إضافة فوق انمر ثم ، (favorites)المفضلة زر

(add to favorites). على الضغط أٌضا ٌمكنن Ctrl+D 

 .المفاتٌح لوحة من

لحفظ مولع الوٌب كمفضلة ( add)انمر على إضافة ( 3
(favorite) 

 زر إلمفضلة

 إسم إلموقع

 إسم إلمجلد

 إضافة

1 

2 

3 
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 Using favorites الوفضلة اسحخذام

 هنان لدٌن، المفضلة إلى وٌب مولع إضافة بعد

 :المولع لفتح طرق عدة

 :(The addresses bar) العناوين شريظ •

 العناوٌن، شرٌط فً الكتابة فً البدء عند

 ضمن النص تطابك تفضٌلات أٌة ستظهر
 .لفتحه احدهم على انمر .المفضلة

 customize and control     ػٍٝ اظغػ•
Google chrome ، ُػٍٝ اظغػ ص 

Bookmark ُاٌّفعٍخ" اٌزج٠ٛت ػلاِخ حذد ص" 

 .ٌّشب٘ذرٗ
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 لحذف المفضلة والمجلدات

 customize and     ػٍٝ اظغػ
control Google chrome ، 

 حذد Bookmark ػٍٝ اظغػ صُ

 حزفٗ، رش٠ذ اٌزٞ اٌّغٍذ أٚ اٌّفعٍخ

  .الاعفً فٟ حزف اٌضس ػٍٝ أمش صُ

. 
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 طباعة صفحة ويب

 :  ٌطجبػخ صفحخ ٠ٚت، اعزخذَ ئحذٜ اٌطشق اٌزب١ٌخ

 .Print، صُ اظغػ ػٍٝ غجبػخ  customize and control Google chromeاظغػ ػٍٝ          •

 CTRL+Pاظغػ ػٍٝ  •
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   التصفح وضع
   ؤعدإد  هو :  (Incognito Mode) المتخف 

   لك يسمح إلويب مستعرض ف 
 عند  بالتخق 

نت تصفح    إلتصفح وضع يعمل .إلإنتر
 وهذإ  .إلويب تصفح جلسات من إلمحلية إلبيانات ؤزإلة طريق عن إلمتخق 

  
   تصفح أي تسجيل عدم يعت 

؛ إلبحث محفوظات ف   موقع يحاول إرتباط تعريف ملفات أي حذف ويتم إلمحلى 
ا  ويتم .حظرها أو  بك إلخاص إلكمبيوتر  جهاز  على تحميلها  ويب

 
 .إلمؤقتة وإلملفات إلأخرى إلتتبع أدوإت تعطيل أيض

 
   التصفح وضع الى للدخول

 :التالية الخطوات نتبع الخف 
 .Chrome مستعرض إفتح1-  
   إلرأسية إلنقاط إلثلاث) إلأدوإت قائمة فوق إنقر  -2 

   إلمرصوفة خطوط إلثلاثة أو  Mac  نظام ف 
 نظام ف 

(Windows   
 .إلأيمن إلركن أعلى ف 

ح نافذة”New Incognito Window“ ( إختر  3-
 
 .جديدة خاصة تصفح نافذة لفتح (جديدة متخف   تصف

 
ا  يمكنك :ملاحظة

 
ح نافذة لفتح Ctrl+Shift+N على بالضغط إلمفاتيح لوحة إختصار  إستخدإم أيض

 
 .متخف   تصف
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نت، بحيث تعمل : (Extensions)إضافات متصفح الإنترنت  وه  عبارة برامج يتم تثبيتها على متصفح الإنتر
ات إضافية له  إلى جنب معه لزيادة فعاليته أو لتقديم مت  

ً
 .جنبا

 : Google Chromeللوصول الى متجر الاضافات فً متصفح 

 .Extensions، صُ اظغػ ػٍٝ  customize and control Google chromeاظغػ ػٍٝ          •

 Visit Chrome Web Store.اضغط على •

بعد إلضغط عليه سيتم 
تحويلك إل صفحة إلمتجر 
  من خلالها تقوم 

وإلتر
  
بالبحث على إلاضافات إلتر

 ترغب بإضافتها
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 :  Google Chromeمن اهم الاضافات في متصفح 

•Adobe Acrobat: PDF edit, convert, sign tools 

•Grammarly: Grammar Checker and AI Writing App 

   فه   مفيدة، تكون قد  إلإضافات من إلعديد  أن من إلرغم على :ملاحظة 
 
 ؤمكانية ؤل تؤدي أن يمكن أمنية ضعف نقاط لها  إلوقت نفس ف

   إلإضافات وأن خاصة إلمتصفح، محتوى على إلتنصت
  ؤن يحتويه، وما  إلمتصفح ؤل إلوصول صلاحية لها  يكون إلمتصفح على تثبيتها  يتم إلتر

   إلمخزنة إلمعلومات لجهة كان
 
   إلموإقع لجهة أو  إلمتصفح ف

وري من لذلك .زيارتها يتم إلتر  وإزإلة موثوقة، غتر  ؤضافة أي تنصيب عدم إلصر 
 .إلمتصفح عن إلمصدر  موثوقة غتر  أو  إلموثوقة غتر  إلإضافات جميع
 :التالية الخطوات اتبع الاضافات احد  لإزالة

 Extensionsإضغط على زر إلـ  -1

 إضغط على  إلاضافة إلمرإد حذفها -2

 Remove from Chromeإضغط  -3
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    googleالبحث في   اسرار

   إلتنصيص علامات إستخدإم حاول  " " إلتنصيص إو  إلاقتباس علامات•
 بدلا  :مثلا بحثك ف 

 إستخدإم عند  . إلنتائج عدد  بير   إلفرق ولاحظ " إلبحث إشإر  " ضع إلبحث إشإر  كتابة  من
 .إشع بطريقة إهدإفك إل ستصل إلبحث كلمات  وإكثار  إلتنصيص علامات

•  
 معينه كلمات  تضمير   إو  إستبعاد  يمكنك إلعلامتير   هاتير   إحد  باستخدإم : (-) و )+( علامتر
    عن إلبحث عند  أي إلبحث ضمن

   إلمقالات  جميع ستظهر tuna yellow  كلمتر
 بها  إلتر

   yellow وإستبعد tuna كلمة  إظهر  أي tuna -yellow  كتابة  عند  لكن إلكلميتير   هاتير  
 ف 

 .إلمقالات  جميع
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 استخدام المصطلحات المنطقية

 (,&AND)البحث باسحخذام •

  مستند وإحد+. ويعمل مثل علامة 
 
  . يمكنك إستخدإمه عند إلبحث عن مصطلحات متعددة ف

وسيتضمن بحثك فقط إلمستندإت إلتر

 :ِضلا. تحتوي على جميع عبارإت إلبحث

Recipes AND salmon 

Recipes AND salmon AND grilled 

 :ِضلا. ٠ّٚىٓ اٌغّغ ث١ٓ ػلاِبد اٌزٕص١ص ٚاٌّصطٍحبد إٌّطم١خ

Tile AND “interior design” 

“ceramic tile” AND “interior design” 

((  ,|٠ORغزخذَ فٟ اٌجحش ػٓ اٌىٍّبد اٌزٟ ٌٙب سد٠ف فٟ اٌٍغخ فزىزت اٌىٍّخ ٚسد٠فٙب فبصلا ث١ُٕٙ ثبعزخذاَ  (,|OR)البحث باسحخذام  •

 ِضلا 

Holiday OR vacation 

Aids OR hiv   
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للبحث عن إلمنشورإت إلاكاديمية يجب كتابة إلموقع إلذي خصصه :  البحث في المنشورات الالكاديمية

google  للمنشورإت إلاكاديمية وهوhttps://scholar.google.com موإقع إلجامعات  
 .إو إلبحث ف 

 
 :وإلكتب إلرقمية,موإقع مهمة للبحث عن إلمنشورإت إلاكاديمية ***** 

https://www.researchgate.net/ 
https://www.semanticscholar.org/ 

http://www.looksmart.com/ 
https://books.google.com/ 
https://www.refseek.com/ 
http://www.virtuallrc.com/ 

http://www.sweetsearch.com/ 
https://oatd.org/ 

https://www.pdfdrive.com/ 
https://www.loc.gov/ 

http://library.nahrainuniv.edu.iq/ 
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 البحث اثناء سرٌعة إجابات على للعثور

 .البحث نتائج فً سؤالن عن إجابة وتظهر الإجراء هذا تنفٌذ على google ستعمل البحث، عملٌات من العدٌد إلى بالنسبة

•  Weather(غمظ) : ٗاٌّضبي عج١ً ػٍٝ .ف١ٙب اٌطمظ ِؼشفخ اٌّشاد اٌّذ٠ٕخ اٚ إٌّطمخ اعُ صُ غمظ ٔىزت اٌطمظ ٌّؼشف : 

 weather baghdad اٚ ثغذاد غمظ 

• :defineالبحث مربع فً تكتب أن هو علٌن ما فكل المصطلح هذا ٌعنً ماذا لمعرفة فٌن الفضول وتحرن غرٌب مصطلح أي سمعت اذا  

define المثال سبٌل على .ادخلته الذي المصطلح لهذا تعارٌف هً النتائج لتكون المصطلح اسم ٌلٌها ثم : 

Define:google drive. 

 .((90( sin) المعمدة البٌانٌة الرسوم معادلات حل أو ،9123 * 3 مثل رٌاضٌة معادلة أدخل :(Calculations) الحسابات•

 .(dollars in euros 3) بالٌورو دولار 3 مثل تحوٌل، أي أدخل :(Unit conversions) الوحدة تحوٌلات•

 .الخلٌج كأس العراق مثل. ذلن وغٌر الأهداف وعدد الزمنً الجدول لمعرفة فرٌمن اسم عن ابحث :(Sports) الرٌاضة•

 :المثال سبٌل على (Sunset) الشمس وغروب (Sunrise) الشمس شروق•

 sunrise Baghdad او بغداد الشمس شروق 

   sunset Baghdad  اٚ ثغذاد اٌشّظ غشٚة
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ثم اسم  related:إذا كنت ترغب فً العثور على موالع وٌب جدٌدة ذات محتوى مماثل لمولع وٌب تعرفه بالفعل اكتب بحث ذات صلة 

 مثال على ذلن . المولع

 related:http://mohesr.gov.iq/ar 

 اكثر وهً (… ,doc, txt, pdf, ppt) أشهرها الانترنت شبكة على للملفات امتدادات عدة هنان :معينة ملفات امتداد عن البحث

  بــ متبوعا الموضوع اسم تكتب  pptبامتداد معٌن موضوع عن البحث ترٌد فعندما .اكادٌمً لموضوع بحثن حال فً تفٌدن الامتدادات

filetype:ppt ذلن على مثال: 

 inbound marketing" filetype:ppt " 

 :معين موقع محتويات في البحث

 كثرة لسبب البحث فً هدفن للوصول معٌن مولع الى للدخول الولت تملن لا أنن لنمل أو محدد مولع فً محدد شًء عن البحث أردت حال فً

 بأن الاستراتٌجٌة هذه استخدام ٌمكنن .محتوٌاتها فً للبحث مربعا لاتحتوي الموالع من الكثٌر هنان أن كما له تصل لكً ستغطٌها التً الوصلات

   . به البحث ترٌد الذي المولع اسم وبجانبها  : siteكلمة ثم ومن عنه البحث ترٌد ما البحث مربع فً تكتب

  courses site:nahrainuniv.edu.iq 
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 البحث عن الصور باستخدام بحث الصور: عند إلبحث بصورة، يمكن أن تشمل إلنتائج ما يلى  :

 .صور مماثلة•
  تتضمن إلصورة•

ونية إلتر  .إلموإقع إلإلكتر
  بحثت عنها•

 .أحجام أخرى للصورة إلتر
 :ٌمكنن البحث باستخدام صوره موجوده على حاسوبن عن طرٌك

 .images.google.com إنتقل ؤل•
 .على جهاز إلكمبيوتر، إنقر على إلصورة إلمرإد إلبحث عنها•
 .أثناء إلضغط باستمرإر على إلماوس، إسحب إلصورة ؤل مربــع إلبحث•
 

ٌمكنن عللى الرابط التالً أن تترجم عدة صفحات من لغة الى  :في الترجمة googleاستخدام 

 :سٌفٌدن هذا المولع كثٌرا. أخرى

https://translate.google.com 
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   15ستحصل على مساحة قدرها  :Google Driveاستخدام 
 
ا Driveغيغابايت ف

 
 .مجان

 drive.google.com   إلى الانتمال :1 الخطوة

 .com.google.drive ؤل إنتقل إلكمبيوتر، جهاز  على
  " ستشاهد

   ،"ملفانر
 :تتضمن إلتر

   وإلمجلدإت إلملفات•
 .مزإمنتها أو  تحميلها  على تعمل إلتر

 وإلعروض وإلنماذج إلبيانات وجدإول إلمستندإت•
    Google من إلتقديمية

 .تنشئها إلتر
 

 إنشاؤها أو الملفات تحمٌل :2 الخطوة

 فً ملفات إنشاء أو الكمبٌوتر جهاز من الملفات تحمٌل ٌمكنن
Google Drive. 

 وتنظٌمها الملفات مشاركة :3 الخطوة

 للأشخاص ٌمكن بحٌث المجلدات، أو الملفات مشاركة ٌمكنن

 .علٌها التعلٌك أو تعدٌلها، أو عرضها، الآخرٌن
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 الإلكتروني؟ البريد هو ما

  إلناس كان
 
يد  عتر  يتوإصلون سابقا ّ  إلتر  

ر
ة يحتاج إلذي إلورف

ّ
  إلرسالة لتصل بكثتر  أكت   أو  ذلك من أقلّ  أو  أيام عد

َ
   شخص   ؤل منك

 
 عتر  ما  مكان   ف

يديّ  إلساع   يستطيع حترّ  ؤليه وللمرسل لك بريديَ  عنوإن   ؤل تحتاج إلتوإصل من إلوسيلة وهذهِ  إلعالم،  من تستلمها  أن أو  ؤليك، يوصلها  أن إلتر

يد  عنوإن    ولكن بمنطقتك، إلخاصّ  إلتر
 
ّ  إلعصر  هذإ  ف ناك إلتكنولوجر 

ُ
يد  ه ّ  إلتر  

ون   بحيث عليه، لك خاص   عنوإن   ؤنشاء تستطيع إلذي إلإلكتر

دة إلوسائط ومقاطع وإلصور  إلرسائل وإرسال إستقبال تستطيع
ّ
ب ذلك وكلّ  خلاله من إلمتعد

ّ
نت بشبكة إتصالك يتطل    إلعالميّة، إلانتر

 ويعت 

يد  عنوإن ّ  إلتر  
ون    يكون أن إلإلكتر

َ
   وتسجيل للدخول إسم لك

 
 أي أو  ؤسمك يحمل عنوإن أو  حساب ؤنشاء ؤل خلاله من تتوصّل إلذي إلموقع هذإ  ف

  خاصّ  ؤسم
َ
يد  مزإيا  ومن تخصّك، شيّة مرور  وبكلمة بك    إلتر

ون   :إلالكتر

 .متلقير   عدة ؤل رسالة ؤرسال ؤمكانية•

 .وإلخرإئط وإلصور  فيديو  أو  صوتيا  نصا  تتضمن رسالة ؤرسال•

   إلسرعة•
 ؤل تصل لك   فقط ثوإن   بضع إلرسالة ؤرسال تستغرق لا  حيث إلرسائل ؤرسال ف 

   ؤليه إلمرسل
نامج فإن إلرسالة وصول عدم حال وف   .بذلك علما  إلمرسل يحيط إلتر

يد  صندوق من إلرسائل يستخرج أن للمستخدم يمكن• يد  برنامج طريق عن إلتر  إلذي إلتر

 .منها لأي جوإبا  يرسل أن شاء ؤذإ  رغبته على وبناء إلرسائل مشاهدة من إلمستخدم يمكن
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 أجزاء عنوان البريد الالكتروني

Domain Categories  وٌسمى أٌضا نطاق المستوى الأعلى(Top Level Domain)وٌحدد معلومات الخادم ،  . 

.mil US military 

.gov US government 

.com commercial companies 

.edu universities 

.org organizations 

.net network sites 

.au Australia 

.de Germany 

.ca Canada 

.uk United Kingdom 

.iq  Iraq 

ecc@nahrainuniv.edu.iq  

Mailbox 

 Name 
  اسم)

( المستخدم  

Name of  

Organization 
( اسم الشركة)  

Domain 
Category 

امتداد )

(النطاق  

اسم النطاق 
(domain) 
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:مزودو حساب البريد الإلكتروني المجاني  
•Yahoo 

•Microsoft’s Hotmail   
•Google’s Gmail 

 www.gmail.comإذهب إل موقع ✔

 إضغط هنا لانشاء حساب جديد✔

 Gmailإعدإد حساب 
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about:blank


 .إدخل إلاسم إلأول وإلأختر ✔

 .إختر إسم إلمستخدم وكلمة إلمرور✔

ثم إكمل بقية إلمعلومات من تاريــــخ إلميلاد وإلجنس ✔

  إلحال  وإلموقع
ون   .وإلهاتف وعنون بريدك إلالكتر

ڤيان عدنان فرمان. م.م: إعدإد  

 .إدخل إلاسم إلأول وإلأختر ✔

 .إختر إسم إلمستخدم وكلمة إلمرور✔

ثم إكمل بقية إلمعلومات من تاريــــخ إلميلاد وإلجنس ✔

  إلحال  وإلموقع
ون   .وإلهاتف وعنون بريدك إلالكتر



 لحسابك( Inbox)الصندوق الوارد

  
ون  يد إلالكتر  :بعد إكمال خطوإت إنشاء إلتر

 (.inbox)فً برٌدن الوارد ( Gmail Team)لاحظ الرسائل الإلكترونٌة الثلاثة من لولل ✔

   (Gmail.)هذه الرسائل الثلاث توضح بعض مٌزات ✔
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 انشاء رسالة جديدة

سيتم فتح رسالة جديدة بالقرب من إلجانب إلسفلى  إلأيسر من  •
 .gmailنافذة 

 المستلم اسم من الأحرف أو الأول الحرف اكتب ،(to) إلى الحمل فً•

 عدم عند) .الشركة دلٌل فً الإلكترونً برٌده عنوان عن للبحث
 (.(Recipients) المستلمون إلى الحمل تسمٌة ٌتم عناوٌن، إضافة
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 (.COMPOSE)فً الجزء الأٌمن، انمر على انشاء •



 البريد الالكتروني للمستلم1.

 موضوع الرسالة2.

 كتابة الرسالة3.

 ارسال4.
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 .فٌدٌو, صورة, ملف نصً(  attachment)إضافة مرفك

 .ثم إختر إلملف إلمرإد إرفاقه , إضغط على رمز مشبك إلورق    أسفل إلرسالة نافذة جديدة •

  أسفل إلرسالة•
 
 xلإزإلة مرفق، ما عليك سوى إلنقر على . يظهر إلملف ف

 (  Format your message)تنسٌك رسالتن  

 :لتنسٌك نص الرسالة، انمر على الرمز      لتوسٌع خٌارات التنسٌك
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سٌتم إرفاق الملفات فً الجزء . ٌمكنن أٌضا إرفاق الملفات عن طرٌك سحب وإسماطها فً نص الرسالة الإلكترونٌة•

 .السفلً من البرٌد الإلكترونً
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 (send a massage)ارسال الرسالة 

  أسفل نافذة إلرسالة، إنقر على ؤرسال 
يد، مؤكدة تم ؤرسال رسالتك( . send)ف    أعلى نافذة إلتر

 .ستظهر رسالة ف 
 

 

 

  مجلد إلمسودإت  -:ملاحظة
 . عند إلخروج من إلرسالة، يتم حفظها تلقائيا ف 

 المحادثة فً الأخٌرة الرسالة أو واحدة رسالة على للرد

 .علٌها الرد ترٌد التً الرسالة وحدد المحادثة افتح محادثة، من جزءا الرسالة كانت إذا .الرسالة افتح•

 للرد) Reply to all الكل على الرد أو (فمط المرسل على للرد) Reply الرد على انمر الرسالة، من السفلً الجزء فً•

 .فمط إلٌن الإلكترونٌة الرسالة إرسال تم إذا الكل على الرد الخٌار ٌظهر لن .(المستلمٌن جمٌع على
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، حقل بجوإر  إلسهم على إلنقر  طريق عن إلرد  تنسيق تغيتر  يمكنك كما •    بريد  عناوين ؤضافة أو  إلمستلمير 
ون   ؤلكتر

ة بالنقر  إلمحادثة ؤل جديدة    مباشر
 .إلمستلمير   حقل ف 

 .أدخل ردن فً حمل الرسالة•

 .(send)إرسال فً الجزء السفلً من الرسالة، انمر على •
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 طباعة الرسالة
 . افتح الرسالة أو المحادثة•

 ( Print all)فً الجزء العلوي الأٌسر من الرسالة، انمر على رمز طباعة الكل    •

 

 

 

 .استخدم خٌارات الطباعة فً متصفح الوٌب لطباعة الرسالة•
 

 ( a Message Forward)إعادة توجٌه الرسالة 

 . الرسالة افتح •

   .(Forward) توجٌه إعادة على انمر الرسالة، من السفلً الجزء فً •

 .الرسالة حمل فً ملاحظات أٌة أضف ثم إلٌها، الرسالة توجٌه إعادة ترٌد التً الإلكترونً البرٌد عناوٌن أدخل •

 حمل أسفل المرفك، ملف لاسم المجاور المربع تحدٌد فألغ توجٌهه، إعادة ترٌد لا مرفك على تحتوي الرسالة كانت إذا 

 .الموضوع

 .(Send)إرسال على انمر الرسالة، من السفلً الجزء فً •
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